
Model Na 31-2
Proces-verbaal van een gemeentelijk stembureau/ stembureau 
voor het openbaar lichaam (centrale stemopneming)
De verkiezing van de leden van [aanduiding verkiezing]
op [dag] [maand] [jaar]
[Gemeente [naam gemeente]/Openbaar lichaam [naam openbaar lichaam] – Kieskring [aanduiding kieskring]

Waarom dit proces-verbaal?

Dit document geeft een verslag van de werkzaamheden van een gemeentelijk stembureau / het stembureau voor het 
openbaar lichaam. Bij een centrale stemopneming telt het gemeentelijk stembureau / stembureau voor het openbaar lichaam 
de stemmen per lijst en per kandidaat voor alle stembureaus in de gemeente / het openbaar lichaam. Vervolgens worden 
deze aantallen opgeteld tot een totaal voor de gemeente / het openbaar lichaam.

Wie vult dit proces-verbaal in?

Het gemeentelijk stembureau / stembureau voor het openbaar lichaam vult dit proces-verbaal in. Alle leden die aanwezig zijn 
aan het einde van de zitting ondertekenen dit document.

Controles in opdracht van het centraal stembureau

Let op! Dit controlevak word ingevuld door het gemeentelijk stembureau/stembureau voor het openbaar lichaam, 
indien van toepassing

In opdracht van het centraal stembureau heeft het gemeentelijk stembureau/stembureau voor het openbaar 
lichaam de in dit proces-verbaal opgenomen aantallen (opnieuw) onderzocht. Deze blijken niet allemaal juist te zijn. 
Het gemeentelijk stembureau/stembureau voor het openbaar lichaam heeft in een nieuwe zitting de juiste aantallen 
vastgesteld. Zie voor de correcties het corrigendum dat bij dit proces-verbaal is gevoegd.

Het corrigendum is vastgesteld op:  

(dd-mm-jjjj) Tijd

In opdracht van het centraal stembureau heeft het gemeentelijk stembureau/stembureau voor het openbaar 
lichaam de in dit proces-verbaal opgenomen aantallen (opnieuw) onderzocht. Dit heeft niet geleid tot wijzigingen.

1. Zitting en aantal kiesgerechtigden

Het betreft de openbare zitting van het gemeentelijk stembureau/stembureau voor het openbaar lichaam in de gemeente/
het openbaar lichaam 

Kieskring

Datum en tijdstip aanvang zitting:

Dag Maand Jaar Tijd

Aantal kiesgerechtigden in de gemeente/het openbaar lichaam bedraagt 



-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

2. Aanwezigheid leden gemeentelijk stembureau/stembureau voor het openbaar lichaam

Houd per lid van het gemeentelijk stembureau/stembureau voor het openbaar lichaam de tijden bij waarop het lid aanwezig 
was. Indien er meerdere zittingslocaties waren, vermeld dan per lid de locatie.

Voorletters Achternaam leden gemeentelijk stembureau/stembureau voor het openbaar lichaam Aanwezig (van - tot)

Achternaam:

Locatie:

Achternaam:

Locatie:

Achternaam:

Locatie:

Achternaam:

Locatie:

Achternaam:

Locatie:

Achternaam:

Locatie:

Achternaam:

Locatie:

Achternaam:

Locatie:

Achternaam:

Locatie:

Achternaam:

Locatie:

Achternaam:

Locatie:

Achternaam:

Locatie:



3. Stembureaus binnen de gemeente/het openbaar lichaam

Overzicht van de nummers en locaties van alle stembureaus binnen de gemeente/het openbaar lichaam:

Indien het een mobiel stembureau betreft, vult u dat in bij “Locatie stembureau”.

Nummer Locatie stembureau
Nummer Locatie stembureau
Nummer Locatie stembureau

Etc.

4.  Aantal toegelaten kiezers zoals vastgesteld door het gemeentelijk stembureau/stembureau 
voor het openbaar lichaam

Som van de aantallen toegelaten kiezers van alle stembureaus in de gemeente/het openbaar lichaam. Dit is de som van de 
aantallen opgenomen in bijlage 2, rubriek 1 of, indien van toepassing, rubriek 3.

Aantal geldige stempassen A

Aantal geldige volmachtbewijzen (schriftelijk of via ingevulde stem- of kiezerspas) B

Aantal geldige kiezerspassen C

Tel op +

Het aantal tot de stemming toegelaten kiezers ( A + B + C = D ) D

5.  Aantal getelde stembiljettenuitgebrachte stemmen zoals vastgesteld door het gemeentelijk 
stembureau/stembureau voor het openbaar lichaam

Som van de aantallen uitgebrachte stemmen in alle stembureaus in de gemeente/het openbaar lichaam. Dit is de som van 
de aantallen opgenomen in bijlage 2, rubriek 2.

Aantal geldige stemmen op kandidaten E

Aantal blanco stemmen F

Aantal ongeldige stemmen G

Tel op +

Totaal aantal uitgebrachte stemmen ( E + F + G = H ) H



6.  Verschil tussen het aantal toegelaten kiezers en het aantal uitgebrachte stemmen zoals 
vastgesteld door het gemeentelijk stembureau/stembureau voor het openbaar lichaam

Is bij alle afzonderlijke stembureaus het aantal uitgebrachte stemmen en het aantal toegelaten kiezers gelijk?

Ja. Ga verder met rubriek 7.

Nee, voor de stembureaus met de nummers  zijn meer stembiljetten geteld dan er 
kiezers zijn toegelaten tot de stemming.

Het aantal meer getelde stembiljetten bedraagt:

Nee, voor de stembureaus met de nummers  zijn minder stembiljetten geteld dan er 
kiezers zijn toegelaten tot de stemming.

Het aantal minder getelde stembiljetten bedraagt:

Hoe worden deze verschillen in de processen-verbaal van de stembureaus verklaard?

Verklaar het verschil tussen het aantal getelde stembiljetten en het aantal toegelaten kiezers. Vermeld hoe vaak hier sprake 
van was. Er kan meer dan één verklaring zijn.

Hieronder staan mogelijke verklaringen voor het verschil.
Vermeld hoe vaak de volgende situaties zich hebben voorgedaan. Zie hiervoor ook de gegevens per stembureau die zijn 
opgenomen in bijlage 2, rubriek 3.

Hoe vaak heeft een kiezer het stembiljet niet ingeleverd?

Hoe vaak is er een stembiljet te weinig uitgereikt?

Hoe vaak is er een stembiljet te veel uitgereikt?

Hoe vaak is er een andere verklaring voor het verschil?
(vermeld hieronder de andere verklaringen en hoe vaak er sprake van was)

Hoe vaak is er geen verklaring voor het verschil?



7.  Nieuwe telling aantal toegelaten kiezers bij onverklaarde telverschillen

Voor de stembureaus met de nummers heeft het 
gemeentelijk stembureau/stembureau voor het openbaar lichaam een nieuwe telling uitgevoerd van het aantal toegelaten 
kiezers, omdat er sprake was van een onverklaard verschil tussen enerzijds het aantal toegelaten kiezers zoals vastgesteld 
door het stembureau en anderzijds het aantal uitgebrachte stemmen zoals vastgesteld door het gemeentelijk stembureau/
stembureau voor het openbaar lichaam (zie rubriek 3 van bijlage(n) 2 bij dit proces-verbaal).

8. Bij gecombineerde stemmingen

Zijn de verzegelde pakken van een andere verkiezing geopend omdat er een gegrond vermoeden bestond dat stembiljetten, 
stempassen, volmachtbewijzen of kiezerspassen van de eigen verkiezing zich in deze pakken bevonden?

Nee

Ja, er zijn verzegelde pakken van de verkiezing van geopend.
Hierin zijn aangetroffen en bij de stemopneming van de eigen verkiezing betrokken:

Noteer hier het nummer van het betreffende stembureau en het aantal stembiljetten, dan wel stempassen, 
volmachtbewijzen of kiezerspassen dat is aangetroffen.



9.  Bezwaren van kiezers tijdens de zitting van het gemeentelijk stembureau/stembureau voor 
het openbaar lichaam

Bezwaren zijn klachten of aanmerkingen van kiezers. Voorbeelden van bezwaren van kiezers: een stem op een stembiljet 
wordt onterecht geldig, ongeldig of blanco verklaard, het resultaat van de telling wordt niet bekend gemaakt, het resultaat van 
de telling is onjuist.

Leg alle bezwaren van kiezers die zijn ingebracht tijdens de zitting van het gemeentelijk stembureau/stembureau 
voor het openbaar lichaam vast in dit proces-verbaal. Ook als het gemeentelijk stembureau/stembureau voor het 
openbaar lichaam het er niet mee eens is. Heeft het gemeentelijk stembureau/stembureau voor het openbaar 
lichaam een reactie op het bezwaar? Noteer die dan ook. Let op: noteer geen persoonsgegevens van kiezers.

Bezwaren 

10. Onregelmatigheden of bijzonderheden

Omschrijf de onregelmatigheden of bijzonderheden tijdens de zitting en vermeld hoe vaak hier sprake van was. 
Denk onder andere ook aan de situatie dat er onverhoopt iets is misgegaan tijdens het vervoer en/of de opslag 
van de stembescheiden. Let op: noteer geen persoonsgegevens van kiezers.

Onregelmatigheden of bijzonderheden



11. Aantal stemmen per lijst en per kandidaat in de gemeente/het openbaar lichaam

Lijstnaam ________________________________

Lijstnummer ___________

Nummer op de lijst Naam kandidaat Aantal stemmen

1

2

3

4

(Etc.) Totaal (stemcijfer)



12. Leden van het gemeentelijk stembureau/stembureau voor het openbaar lichaam

Alle leden van het gemeentelijk stembureau/stembureau voor het openbaar lichaam die aanwezig zijn aan het einde van de 
zitting, noteren hieronder hun naam. Ga vervolgens naar rubriek 13 voor de ondertekening.

Datum:

Dag Maand Jaar

Naam voorzitter

1

Naam leden

2

3

4

5

6

7

8

9

10

(Etc.)



[Lege pagina]



13.  Ondertekening leden van het gemeentelijk stembureau/stembureau voor het openbaar 
lichaam

Alle leden van het gemeentelijk stembureau/stembureau voor het openbaar lichaam die in rubriek 12 hun naam hebben 
genoteerd, ondertekenen het proces-verbaal. Houd hierbij de volgorde aan van rubriek 12.

Datum:

Dag Maand Jaar Tijd

Handtekening voorzitter

1

Handtekening leden

2

3

4

5

6

7

8

9

10

(Etc.)



[Lege pagina]



Bijlage 1: verslag bezwaren/onregelmatigheden/bijzonderheden 
stembureaus

Dit verslag vermeldt alle bezwaren die staan vermeld in de processen-verbaal van de stembureaus. Noteer geen persoons-
gegevens van kiezers.

De processen-verbaal van de stembureaus vermelden de volgende bezwaren:

1.

2.

3.

(Etc.)

Dit verslag vermeldt voorts alle onregelmatigheden/bijzonderheden die staan vermeld in de processen-verbaal van de 
stembureaus.

De processen-verbaal van de stembureaus vermelden de volgende onregelmatigheden/bijzonderheden:

1.

2.

3.

(Etc.)



Bijlage 2: uitkomsten per stembureau

Vul voor elk stembureau afzonderlijk deze bijlage in.

Nummer stembureau

Locatie stembureau (indien het een mobiel stembureau betreft, vult u dat in)

Het gemeentelijk stembureau/stembureau voor het openbaar lichaam heeft een nieuwe telling uitgevoerd van het 
aantal toegelaten kiezers, omdat er sprake was van een onverklaard verschil tussen enerzijds het aantal toegelaten 
kiezers zoals vastgesteld door het stembureau en anderzijds het aantal getelde stembiljetten uitgebrachte stemmen 
zoals vastgesteld door het gemeentelijk stembureau/stembureau voor het openbaar lichaam (zie rubriek 3).

1. Aantal toegelaten kiezers

Vul hieronder de aantallen in zoals vastgesteld door het stembureau (zie rubriek 3 van het proces-verbaal van het 
stembureau).

Aantal geldige stempassen A

Aantal geldige volmachtbewijzen (schriftelijk of via ingevulde stem- of kiezerspas) B

Aantal geldige kiezerspassen C

Tel op +

Totaal aantal toegelaten kiezers ( A + B + C = D ) D

2. Aantal uitgebrachte stemmen

Vul hieronder de aantallen in zoals vastgesteld door het gemeentelijk stembureau/stembureau voor het openbaar lichaam.

Aantal geldige stemmen op kandidaten * E

Aantal blanco stemmen F

Aantal ongeldige stemmen G

Tel op +

Totaal aantal uitgebrachte stemmen ( E + F + G = H ) H

* Tel voor dit onderdeel de aantallen stemmen die op elke lijst zijn uitgebracht bij elkaar op.



3. Verschil tussen het aantal toegelaten kiezers en het aantal getelde stembiljetten

Is er een verschil tussen het aantal toegelaten kiezers (rubriek 1, onderdeel D) en het aantal uitgebrachte stemmen 
(rubriek 2, onderdeel H)?

Nee. Ga verder met rubriek 4.

Nee, maar er was sprake van een onverklaard verschil geconstateerd door het stembureau. Ga verder met het vervolg 
van rubriek 3.

Ja, maar het stembureau heeft een verklaring gegeven voor het verschil. Vul hieronder het aantal stembiljetten in dat 
meer of minder is geteld, en neem de verklaringen over. Ga daarna verder met rubriek 4.

Ja, er is een onverklaard verschil. Ga verder met het vervolg van rubriek 3.

Naar aanleiding van het geconstateerde onverklaarde verschil heeft het gemeentelijk stembureau de stempassen, kiezers-
passen en volmachtbewijzen opnieuw geteld en het aantal toegelaten kiezers voor dit stembureau als volgt vastgesteld:

Aantal geldige stempassen A.2

Aantal geldige volmachtbewijzen (schriftelijk of via ingevulde stem- of kiezerspas) B.2

Aantal geldige kiezerspassen (pas om te stemmen in andere gemeente) C.2

Tel op +

Het aantal tot de stemming toegelaten kiezers door het 
gemeentelijk stembureau. Tel op! ( A.2 + B.2 + C.2 = D.2 )

D.2

Is het aantal toegelaten kiezers (D.2) en het aantal getelde stembiljetten (rubriek 2 onder H) gelijk?

Ja. Ga verder met rubriek 4.

Nee, er zijn méér stembiljetten geteld.
Hoeveel stembiljetten zijn er meer geteld?

Nee, er zijn minder stembiljetten geteld.
Hoeveel stembiljetten zijn er minder geteld?



Hoe wordt dit verschil in het proces-verbaal van het stembureau verklaard?

Verklaar het verschil tussen het aantal toegelaten kiezers en het aantal getelde stembiljetten. Vermeld hoe 
vaak hier sprake van was. Er kan meer dan één verklaring zijn.

Hieronder staan een aantal mogelijke verklaringen voor het verschil
Vermeld hoe vaak de volgende situaties zich hebben voorgedaan.

Hoe vaak heeft een kiezer het stembiljet niet ingeleverd?

Hoe vaak is er een stembiljet te weinig uitgereikt?

Hoe vaak is er een stembiljet te veel uitgereikt?

Hoe vaak is er een andere verklaring voor het verschil?
(vermeld hieronder de andere verklaringen en hoe vaak er sprake van was)

Hoe vaak is er geen verklaring voor het verschil?

4. Bij gecombineerde stemmingen

Zijn er stembiljetten, stempassen, volmachtbewijzen of kiezerspassen van een andere verkiezing aangetroffen?

Nee

Ja, er zijn stembiljetten/stempassen/volmachtbewijzen/kiezerspassen van de verkiezing van
 aangetroffen. Deze stembescheiden moeten in aparte pakken worden verpakt en worden 
verzegeld en overgebracht naar het college van burgemeester en wethouders/het bestuurscollege.

Noteer hier het aantal stembiljetten, dan wel stempassen, volmachtbewijzen of kiezerspassen dat is aangetroffen.



5. Aantal stemmen per lijst en per kandidaat

(Afhankelijk van het aantal kandidaten bedraagt het aantal kolommen voor elke lijst één, twee, drie of vier.)

Lijst [nr.] [lijstnaam]

Zet in elk vakje één cijfer. Begin rechts, met het laatste cijfer.

Naam kandidaat &
kandidaatnummer

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

Subtotaal 1

Naam kandidaat &
kandidaatnummer

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

39

40

41

42

43

44

45

46

47

48

49

50

Subtotaal 2

Totaal (1 + 2)



Vervolg:
Lijst [nr.] [lijstnaam]
Naam kandidaat &
kandidaatnummer

51

52

53

54

55

56

57

58

59

60

61

62

63

24

65

Subtotaal 3

Naam kandidaat &
kandidaatnummer

66

67

68

69

70

71

72

73

74

75

76

77

78

79

80

Subtotaal 4

Totaal [lijstnaam] (1 + 2 + 3 + 4) 



6. Verschillen met de door het stembureau vastgestelde lijsttotalen

Is er voor een of meer lijsten sprake van een verschil tussen enerzijds het aantal op deze lijst uitgebrachte stemmen zoals 
vastgesteld door het stembureau, en anderzijds het aantal op deze lijst uitgebrachte stemmen zoals vastgesteld door het 
gemeentelijk stembureau/stembureau voor het openbaar lichaam?

Nee

Ja  Vul de navolgende tabel in en geef zo mogelijk een verklaring.

Lijstnummer en 
-naam

Lijsttotaal zoals 
vastgesteld 
door 
stembureau

Lijsttotaal zoals 
vastgesteld door 
gemeentelijk 
stembureau/stem-
bureau voor het 
openbaar lichaam

Reactie gemeentelijk stembureau/stembureau voor het 
openbaar lichaam op het verschil

(etc.)
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